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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ ЕН.02«Информатика» 

1.1. Место дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы: Учебная дисциплина Информатика входит в 

Математический и общий естественнонаучный цикл обязательной части 

учебных циклов. 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

 
Код  

ПК, ОК 

Умения Знания 

ОК 01-ОК 05, 

ОК 09, ОК 10 

ПК 2.3,ПК 2.4, 

ПК3.1-ПК3.6 

 

– использовать изученные 

прикладные программные 

средства. 

 

– основные понятия 

автоматизированной обработки 

информации; 

– общий состав и структуру 

персональных электронно-

вычислительных машин (ЭВМ) и 

вычислительных систем; 

– базовые системные продукты и 

пакеты прикладных программ.  
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2. СТРУКТУРА  И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка  64 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка  16 

в том числе:  

практические занятия 12 

Контрольная работа 1 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 48 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  «Информатика» 
 

Наименовани

е разделов и 

тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся Объем в 

часах 

Осваиваемые 

элементы 

компетенций 

Тема 1. 

Информация 

и 

информацион

ные 

технологии. 

Содержание учебного материала 9 ОК 01-ОК 05, 

ОК 09, ОК 10 

ПК 2.3,ПК 2.4, 

ПК3.1-ПК3.6 

 

Введение. Представление об информационном обществе. Роль информатизации в развитии 

общества. Информационный потенциал общества. Информационные ресурсы. Формы 

представления информации. Информационные процессы. Назначение и виды информационных 

систем. Информационные технологии. Виды информационных технологий. Классификация ИТ по 

сферам применения. Принципы реализации и функционирования информационных технологий. 

Инструментарий информационных технологий. 

1 

Самостоятельная работа обучающихся  8 

Тема 2. 

Технология 

обработки 

текстовой 

информации 

Содержание учебного материала 11 ОК 01-ОК 05, 

ОК 09, ОК 10 

ПК 2.3,ПК 2.4, 

ПК3.1-ПК3.6 

 

1. Виды прикладного программного обеспечения. Классификация прикладных программ. 

Программная конфигурация вычислительных машин. Межпрограммный интерфейс. Системы 

обработки текста, их базовые возможности. Принципы создания и обработки текстовых данных. 

Текстовый файл. Формат файла. Основные элементы текстового документа. Текстовый процессор 

MicrosoftWord: назначение и функциональные возможности; интерфейс программы; работа с 

документом (создание, открытие, сохранение, печать); редактирование и форматирование 

документа. 

1 

В том числе, практических занятий  

2 

Установка на ПК пакета прикладных программ по профилю специальности. 

Перевод текстов. Освоение соответствующего программного обеспечения. Первичные настройки 

текстового процессора. Работа с фрагментом текста. Параметры страницы. Номера страниц. 

Колонтитул. 

Границы и заливка. Создание и форматирование таблиц. Работа со списками. 

Проверка на правописание. Печать документов. 

Вставка объектов из файлов и других приложений. 

Создание комплексного текстового документа. 

Самостоятельная работа обучающихся  8 

Тема 3. 

Основы 

работы с 

электронным

и таблицами 

Содержание учебного материала 11 ОК 01-ОК 05, 

ОК 09, ОК 10 

ПК 2.3,ПК 2.4, 

ПК3.1-ПК3.6 

 

Введение в электронные таблицы. Электронные таблицы - назначение, возможности, загрузка. 

Основные компоненты ЭТ. Адресация в ячейках. Виды ссылок. Основные компоненты 

электронных таблиц. Типы данных в ячейках электронной таблицы. Правила записи 

арифметических операций. 

Форматирование элементов таблицы. Формат числа. 

1 



В том числе, практических занятий 

2 
Интерфейс Microsoft Excel. Создание и оформление таблиц в MS Еxcel. Ввод и использование 

формул. Использование стандартных функций. 

Создание сложных формул с использованием стандартных функций. Построение диаграмм и 

графиков. Фильтрация данных. Формат ячеек. 

Самостоятельная работа обучающихся  8 

Тема 4 

Основы 

работы с 

мультимедий

ной 

информацией. 

Системы 

компьютерно

й 

графики. 

Содержание учебного материала 10 ОК 01-ОК 05, 

ОК 09, ОК 10 

ПК 2.3,ПК 2.4, 

ПК3.1-ПК3.6 

 

Понятие мультимедиа. Объекты мультимедиа. Мультимедийные презентации. Мультимедийные 

технологии. Назначение и основные возможности MS PowerPoint. Настройка презентации: 

анимация, наложение звука, вставка видео, гиперссылки. Растровая, векторная, трехмерная 

графика; форматы графических данных; средства обработки растровой графики; средства 

обработки векторной графики. Основы работы с AdobePhotoshop. Компьютерная и инженерная 

графика. 

- 

В том числе, практических занятий  

2 

Создание презентации средствами MS PowerPoint. Добавление звука и видео в презентации. 

Настройка анимации. 

Создание электронных образовательных ресурсов по профилю специальности с использованием 

облачных сервисов. 

Понятие объекта в CorelDraw. Создание простых фигур в CorelDraw. Основы работы с текстом. 

Преобразование текста в CorelDraw. 

Создание основных фигур в AdobePhotoshop. Слои. Управление цветом в AdobePhotoshop. 

Средства ретуши. Сканирование графических объектов. 

Самостоятельная работа обучающихся  8 

Тема 5. 

Системы 

управления 

базами 

данных. 

Справочно-

поисковые 

системы. 

Содержание учебного материала 11 ОК 01-ОК 05, 

ОК 09, ОК 10 

ПК 2.3,ПК 2.4, 

ПК3.1-ПК3.6 

 

Понятие базы данных и информационной системы. Способы доступа к базам данных. Технологии 

обработки данных БД. Реляционные базы данных Проектирование однотабличной базы данных. 

Форматы полей. Команды выборки с параметром сортировки, команды удаления и добавления 

записей. Принципы работы в справочно-поисковых системах. Организация поиска информации в 

справочно-поисковых системах. 

1 

В том числе, практических занятий  2 

Создание и заполнение базы данных. Связи между таблицами и ввод данных. 

Использование мастера подстановок. Сортировка данных. Формирование отчетов. 

Запросы базы данных. Принципы поиска информации в СПС Консультант Плюс. 

Самостоятельная работа обучающихся 8 

Тема 6 

Структура и 

Содержание учебного материала 10 ОК 01-ОК 05, 

ОК 09, ОК 10 Основные понятия и классификация систем автоматизированного проектирования. Структура - 



классификац

ия систем 

автоматизиро

ванного 

проектирован

ия 

систем автоматизированного проектирования. Виды профессиональных автоматизированных 

систем. Функции, характеристики и примеры CAE/CAD/CAM-систем. Комплексные 

автоматизированные системы КОМПAС-3D, ADEM. 

ПК 2.3,ПК 2.4, 

ПК3.1-ПК3.6 

 

В том числе, практических занятий  2 

Система автоматизированного проектирования Компас - 3D. Построение пространственной 

модели опоры. 

Самостоятельная работа обучающихся 8 

Промежуточная аттестация в виде практической работы  2  

Всего: 64  
 

 

 

 

. 



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Материально-техническое обеспечение  

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета 

«Информатика». 

 

Оборудование учебного кабинета «Информатика». 

Рабочее место преподавателя 

Системный блок 

Монитор 

Персональные компьютеры с выходом в интернет и программным 

лицензионным обеспечением 

Принтер  

Сканер 

Мультимедийный проектор 

Компьютерные столы 

Компьютерные стулья 

 
 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы 

 

Основные источники: 

1. Цветкова М. С., Великович Л. С. Информатика и ИКТ: учебник для студ. 

Учреждений сред. проф. образования. — М., 2014. 

2. Цветкова М. С., Хлобыстова И.Ю. Информатика и ИКТ: практикум для 

профессий и специальностей естественно-научного и гуманитарного 

профилей : учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования. — 

М., 2014. 

 

Дополнительные источники: 

1. Михеева Е.В. «Практикум по информатике», Москва, издательский центр 

«Академия», 2014 г.- 192 с. 

2. Угринович Н.Д. «Информатика и ИКТ». Базовый уровень. Учебник для 10 

класса, 4-е издание, Москва, БИНОМ. Лаборатория знаний, 2013 г.-212 с. 

3. Угринович Н.Д. «Информатика и ИКТ». Базовый уровень. Учебник для 11 

класса, 4-е издание, Москва, БИНОМ. Лаборатория знаний, 2013 г., - 188 с. 

4. Шалепаева А.Х. Поурочные разработки по информатике. Базовый 

уровень:10-11 классы.-М.:ВАКО, 2015.-352 с. 

 

Для преподавателя: 

1. Федеральный закон от 29.11.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации». 
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2. Приказ Министерства образования и науки РФ от 17.05.2012 № 413 «Об 

утверждении федерального государственного образовательного стандарта 

среднего (полного) общего образования». 

3. Приказ Министерства образования и науки РФ от 29.12.2014 № 1645 «О 

внесении изменений в Приказ Министерства образования и науки РФ от 

17.05.2012 № 413 «Об утверждении федерального государственного 

образовательного стандарта среднего (полного) общего образования». 

4. Письмо Департамента государственной политики в сфере подготовки 

рабочих кадров и ДПО Минобрнауки России от 17.03.2015 № 06-259 

«Рекомендации по организации получения среднего общего образования в 

пределах освоения образовательных программ среднего профессионального 

образования на базе основного общего образования с учетом требований 

федеральных государственных образовательных стандартов и получаемой 

профессии или специальности среднего профессионального образования». 

 

Интернет-ресурсы: 

 

1. http://warrax.net/51/evolution/02.html 

2. http://www.pc-pensioneru.ru/word_uroki.htm 

3. http://svisloch2-pns.by.ru/index1.htm 

4. http://comp-science.narod.ru/KR/BD.htm 

5. http://www.ucheba.ru/ 

6. http://lessons-tva.info/edu/e-inf1/e-inf1-4-2.html 

7. http://pmi.ulstu.ru/new_project/korobov 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

 Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины 

осуществляется преподавателем в процессе проведения практических 

занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных 

заданий, исследований. 
Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Умение Отлично:  работает на 

клавиатурном тренажере;  

использует ОС Windows для 

составления имен каталогов и 

файлов, их шаблонов к заданным 

файлам; применяет антивирусные 

программы для  лечения 

зараженного носителя 

информации и тестирование 

электронного носителя 

информации на наличие вирусов; 

использует ресурсы сети 

Интернет для передачи и 

получения сообщений по 

электронной почте;  работает с 

текстовым редактором MS Word, 

с электронным  редактором MS 

Excel , использует базу данных 

MS Access,  графический 

редактора. 

Хорошо: работает с 

незначительными замечаниями 

на клавиатурном тренажере;  

использует ОС Windows для 

составления имен каталогов и 

файлов, их шаблонов к заданным 

файлам; применяет антивирусные 

программы для  лечения 

зараженного носителя 

информации и тестирование 

электронного носителя 

информации на наличие вирусов; 

использует ресурсы сети 

Интернет для передачи и 

получения сообщений по 

электронной почте;  работает с 

незначительными замечаниями с 

текстовым редактором MS Word, 

с электронным  редактором MS 

Excel , использует базу данных 

MS Access,  графический 

редактор. 

Удовлетворительно: имеет 

- наблюдение при работе 

обучающегося на ПК; 

- оценка на практических 

занятиях; 

- выполнение 

индивидуальных заданий 

(реферат, презентации, 

сообщения); 

- устный опрос; 

- зачет. 

использовать 

изученные прикладные 

программные средства 



представление о клавиатурном 

тренажере;  

не всегда использует ОС 

Windows для составления имен 

каталогов и файлов, их шаблонов 

к заданным файлам; не 

применяет антивирусные 

программы для  лечения 

зараженного носителя 

информации и тестирование 

электронного носителя 

информации на наличие вирусов; 

не всегда использует ресурсы 

сети Интернет для передачи и 

получения сообщений по 

электронной почте;  плохо 

работает с текстовым редактором 

MS Word, с электронным  

редактором MS Excel , 

использует базу данных MS 

Access,  графический редактора 

Знания Отлично: дает точные 

определения: информации, 

информационных процессов и 

информационного общества,  

технологию обработки 

информации, управление 

базами данных, 

компьютерными 

телекоммуникациями. 

Хорошо: дает с 

незначительными ошибками 

определения: информации, 

информационных процессов и 

информационного общества,  

технологию обработки 

информации, управление 

базами данных, 

компьютерными 

телекоммуникациями. 

Удовлетворительно: дает 

неточные определения: 

информации, информационных 

процессов и информационного 

общества,  технологию 

обработки информации, 

управление базами данных, 

компьютерными 

телекоммуникациями. 

устный опрос,  

проверка домашних 

заданий,  

проведение тестового 

контроля,  

выполнение 

индивидуальных заданий 

(реферат, презентации, 

сообщения) 

- зачет. 

основные понятия 

автоматизированной 

обработки информации 

общий состава и 

структуру персональных 

электронно-

Отлично: перечисляет 

архитектуру ПК, структуру 

вычислительных систем, 

устный опрос, 

 наблюдение выполнение 

индивидуальных заданий 



вычислительных машин 

(ЭВМ) и вычислительных 

систем 

программное обеспечение ПК, 

операционные системы и 

оболочки; осуществляет работу 

с размещением, обработкой, 

поиском, хранением  и 

передачей информации и 

антивирусными средствами 

защиты; 

Хорошо: перечисляет с 

незначительными ошибками 

архитектуру ПК, структуру 

вычислительных систем, 

программное обеспечение ПК, 

операционные системы и 

оболочки; осуществляет работу 

с размещением, обработкой, 

поиском, хранением  и 

передачей информации и 

антивирусными средствами 

защиты; 

Удовлетворительно:  

перечисляет с замечаниями и 

ошибками архитектуру ПК, 

структуру вычислительных 

систем, программное 

обеспечение ПК, операционные 

системы и оболочки; 

осуществляет работу с 

размещением, обработкой, 

поиском, хранением  и 

передачей информации и 

антивирусными средствами 

защиты. 

(реферат, презентации, 

сообщения) 

- зачет. 

базовые системные 

продукты и пакеты 

прикладных программ 

Отлично: дает точные 

определения локальных и 

глобальных компьютерных сетей 

и сетевых технологий, текстового 

редактора, электронной таблицы, 

систем управления  базами 

данных, графических редакторов 

и информационно-поисковых 

систем, автоматизированной 

системы; 

Хорошо: дает определения с 

незначительными замечаниями  

локальных и глобальных 

компьютерных сетей и сетевых 

технологий, текстового 

редактора, электронной таблицы, 

систем управления  базами 

данных, графических редакторов 

и информационно-поисковых 

оценка на практических 

занятиях,  

выполнение 

индивидуальных заданий 

(реферат, презентации, 

сообщения) 

- зачет. 



систем, автоматизированной 

системы; 

Удовлетворительно: допускает 

грубые ошибки в определениях 

локальных и глобальных 

компьютерных сетей и сетевых 

технологий, текстового 

редактора, электронной таблицы, 

систем управления  базами 

данных, графических редакторов 

и информационно-поисковых 

систем, автоматизированной 

системы. 
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